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Lohn- und Gehaltsbuchhalter:in / Payroll Specialist (m/w/d)

bei der ASB Kiistenkinder gGmbH
Start: 01.05.2026 | Vollzeit | anteilig mobil moglich

Du arbeitest strukturiert, hast ein gutes Zahlenverstandnis und mochtest mit deiner Arbeit etwas Sinnvolles
bewegen? Dann komm zu uns und tGbernimm die Verantwortung fiir unsere Lohn- und Gehaltsabrechnung in einer
sozialen Organisation mit Herz.

Deine Aufgaben
e eigenstandige Durchfiihrung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV
o Pflege der Personalstammdaten und Personalakten (digital & physisch) .
e Bearbeitung von Abwesenheiten wie Krankheit, Mutterschutz und Elternzeit
. e Erstellung von Bescheinigungen, Auswertungen und Statistiken
e Kontrolle der Zeiterfassung
e enge Zusammenarbeit mit der Finanzbuchhaltung sowie Unterstiitzung bei Monats- und Jahresabschliissen Lk
e Betreuung unserer betrieblichen Altersvorsorge und des Bike-Leasings i

Das bringst du mit
e abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
e Erfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung, idealerweise mit DATEV
e sehr gute Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht
e sicherer Umgang mit ERP-/Buchhaltungssoftware und MS Office, besonders Excel
e strukturierte, eigenverantwortliche und sorgfaltige Arbeitsweise =
e Diskretion, Zuverlassigkeit und Teamgeist

Das bieten wir dir
e ein groRartiges Team, das sich auf Ihre Unterstitzung freut
e unbefristete Vollzeitstelle mit geregelten Arbeitszeiten — keine Uberstundenkultur
e Betriebliche Altersvorsorge, ein umfassendes Gesundheitsmanagements und die Moglichkeit des
Bike-Leasings
e 30 Tage Urlaubsanspruch sowie freie Tage an Weihnachten und Silvester
e reguldre Arbeitszeiten von Montag bis Freitag sowie die Moglichkeit zum anteiligen mobilen Arbeiten
e sicherer Arbeitsplatz in einer sozialen Organisation mit Sinn und Wirkung

Genau das Beste fiir dich?
Sende deine Bewerbungsunterlagen gerne unter Angabe deiner

Gehaltsvorstellung per E-Mail an:

ASB Kiistenkinder gGmbH sg
bewerbung@asb-kuestenkinder.de

Arbeiter-Samariter-Bund




